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Préambule

La garderie et la restauration scolaire sont des services municipaux organisés par la commune de La
Trinité-sur-Mer. Ces services sont facultatifs et sont proposés pour permettre de mieux concilier la vie
de famille et l'activité des enfants ou des parents.
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Ces services sont accessibles a 'ensemble des enfants scolarisés et inscrits dans les écoles de La Trinité-
sur-Mer, publique comme privée.

Putilisation de ces services est conditionnée a Facceptation du présent réglement intérieur par les
utilisateurs, enfants et leurs représentants légaux, dont la signature est la condition sine qua non de
leur engagement a respecter les articles suivants :

ARTICLE 1 — Horaires d’accueil :

Garderie :
Les lundis, mardis, jeudis et vendredis, hors vacances scolaires :
Matin, de 7h45 a 8h35
et de 16h30 a 18h30.

Afin de garantir le bon déroulement des activités périscolaires, aucun départ d’enfant ne pourra étre
effectué avant 17h30, sauf situation exceptionnelle signalée préalablement auprés du service.

Lieu : Restaurant scolaire

Restaurant scolaire
Les lundis, mardis, jeudis et vendredis, hors vacances scolaires :
Ecole publique : de 11h45 a 13h30
Ecole privée : de 12h00 a 13h30
Lieu : Restaurant scolaire.

Au terme du temps de restauration, les enfants sont en récréation surveillée par les agents communaux
au sein de leur établissement scolaire respectif.

ARTICLE 2 - L’inscription administrative préalable

Les parents souhaitant que leur enfant bénéficie des services de garderie ou de restauration scolaire
deés la rentrée scolaire doivent inscrire leur enfant avant le 31 juillet.

La demande d’inscription d’'un ou plusieurs enfants aux services de garderie et de restauration doit
&tre faite par la personne en charge de l'autorité parentale auprés des services municipaux.

Le service compétent pour recevoir, traiter et répondre aux demandes est I'accueil de la Mairie.
Linscription est obligatoire et a renouveler chaque année. Tout changement de situation en cours
d’année scolaire doit étre immédiatement signalé auprés du service.

Un dossier pour chaque enfant a remplir en ligne sur le site Internet de la commune a Fadresse
https://www.latrinitesurmer.fr/enfance-jeunesse/jhabite-ici-inscription-periscolaire/, ou en version
papier disponible a I'accueil de la mairie, dossier recensant les informations indispensables a I'accueil
et a la sécurité de I'enfant, a I'établissement de la facturation et au calcul des tarifs applicables selon
quotient familial.

Les tarifs de la garderie, de la restauration scolaire ainsi que du gouter pourront étre révisés chaque
année par délibération du Conseil municipal.
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Chaque famille doit fournir :
e Une attestation d’assurance responsabilité civile.

Un justificatif du quotient familial récent (de moins de 3 mois)

La Charte de la restauration scolaire complétée et signée

Copie de la page de vaccination DTP du carnet de vaccination de I'enfant

Un RIB

Le jugement fixant les modalités de garde de 'enfant (le cas échéant)

e Le PAl, si 'enfant en a un, avec Fordonnance du traitement médical de I'enfant et les
médicaments dans une trousse fermée au nom de I'enfant.

Lenfant doit étre propre et autonome.

Le réglement intérieur devra obligatoirement étre signé par les représentants légaux de I'enfant, a
chaque début d’année scolaire.

ARTICLE 3 - Réservation

Les temps de garderie du matin et du soir sont soumis a réservation préalable, au plus tard la semaine
précédant I'accueil de Fenfant, selon les mémes modalités que la restauration scolaire. Cette
organisation permet a la collectivité de mieux anticiper les effectifs, de garantir la qualité de
I'encadrement et d’assurer la sécurité des enfants accueillis.

En cas de saturation des effectifs ou d’absence de réservation préalable, I'accés a la garderie sera
refusé de maniére exceptionnelle.

En Pabsence d’inscription, les réservations ne sont pas possibles.
La réservation peut étre effectuée a 'année via le formulaire d'inscription.

Il est possible de modifier la réservation jusqu’a deux journées scolaires (mercredis inclus) avant la date
d’effet du changement souhaité. Exemples de modifications ponctuelles :
e Le mardi: je peux annuler ou modifier mes réservations pour le jeudi.
e Levendredi: je peux annuler ou modifier mes réservations pour le mardi suivant.
o Le week-end : je peux annuler ou modifier mes réservations (par courriel uniquement),
pour le mardi.

La réservation ou I'annulation peut étre effectuée de la maniére suivante :

e Par courriel a I'adresse suivante : accueil@|atrinitesurmer.fr

e Aupres de I'accueil de la mairie (dans les horaires d’ouverture) ;

e Au numéro de téléphone suivant : 02 97 55 71 36 ou au 02 97 55 72 19 (dans les horaires
d’ouverture).

La réservation ou l'annulation peut également étre effectuée ponctuellement, auprés des écoles
directement ou en envoyant un courriel a 'adresse accueil@Iatrinitesurmer.fr , la semaine précédant
celle de I'accueil de I'enfant, au plus tard le jeudi.

Le non-respect de cette procédure entrainera la facturation des repas non décommandés dans les
délais indiqués ci-dessus.

Les familles qui souhaitent accéder de maniére uniguement occasionnelle a ce service devront
également le signaler au plus tard le jeudi de la semaine précédant la réalisation de la prestation.
Linscription administrative préalable demeure obligatoire et aucune réservation ne sera acceptée sans
inscription.
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En cas de force majeure, les enfants non-inscrits ou pour lesquels aucune réservation n'a été
valablement effectuée seront exceptionnellement autorisés a accéder aux services de garderie et de
restauration. Ces fréquentations exceptionnelles seront toutefois facturées au tarif majoré de 50 %.

ARTICLE 4 — Absence de I'enfant

En cas d’'absence non annulée dans les délais précisés a l'article 3 a une prestation réservée et a défaut
de I'un des justificatifs énoncés ci-dessous, la réservation sera facturée au tarif habituel, sauf dans les
cas suivants :

e Maladie : Sur certificat médical ou déclaration sur 'honneur signée, a transmettre a
Iaccueil par courriel a 'adresse accueil@latrinitesurmer.fr, par courrier ou l'accueil de la
mairie.

e Force majeure : La situation particuliere devra alors étre explicitée par la famille, par
courrier a l'attention de Monsieur le Maire ou par courriel a accueil@latrinitesurmer.fr

Dans les deux cas (maladie ou force majeure), les justificatifs doivent étre transmis dans un délai de 15
jours calendaires maximum apres le dernier jour d’absence de I'enfant.

Pour certains motifs d’absence (gréve, sortie scolaire a la journée, voyage scolaire sur plusieurs jours),
les repas ne seront pas facturés, méme si la famille a effectué une réservation. Il n’est pas utile que les
familles informent dans ce cas la garderie ou l'accueil.

ARTICLE 5 - Fonctionnement de la garderie

Les parents sont tenus de respecter les horaires d’ouverture et de fermeture des accueils. En cas de
retard occasionnel, le soir, ils doivent en informer dés que possible la garderie en appelant le 02 97
5571 36.

La garderie se termine cependant a 18h30 et aucun service n’est prévu au-dela. Le non-respect de
I'horaire de fermeture entrainera donc systématiquement l'application d’un tarif exceptionnel
supplémentaire de garde d’enfant, fixé a 10 €, par enfant.

Au-dela de 18 h 45 et si aucune personne autorisée a venir chercher I’'enfant ne s’est manifestée, la
commune est tenue de remettre 'enfant mineur aux services de Gendarmerie. Lenfant mineur
pourra ainsi étre pris en charge par les services de Gendarmerie a la garderie.

Aucun enfant de maternelle n’est admis a sortir seul de la garderie.

Aucun enfant de classe élémentaire ne peut sortir seul sans une autorisation écrite, datée et signée du
responsable de l'autorité parentale.

Une personne ou plusieurs personnes autres que le titulaire de l'autorité parentale peuvent étre
autorisées a venir chercher I'enfant sous plusieurs conditions :

o Ftre agé de plus de 12 ans, apparaitre sur la fiche de renseignement et pouvoir justifier de
son identité.

e Ou étre adulte, avoir en sa possession un mot écrit, daté et signé du tuteur légal et pouvoir
justifier de son identité. Une vérification sera alors opérée par 'agent de la garderie auprés
du tuteur légal.
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e Ces personnes doivent étre inscrites sur le dossier de I'enfant. La garderie devra étre
informé de tout changement occasionnel.

ARTICLE 6 - Fonctionnement de la restauration scolaire

Les familles et les enfants sont tenus d’adopter une attitude respectueuse envers le personnel
encadrant. Les échanges doivent se faire dans un climat serein et respectueux et doivent permettre
une compréhension claire des informations nécessaires au fonctionnement du service et a la sécurité
des enfants. Aucun comportement inapproprié ou violent entre les familles, les enfants et les agents
municipaux ne sera toléré.

Le service de cantine est un service collectif, chaque enfant consomme le mé&me repas. La commune
de La Trinité-sur-Mer poursuit une politique d’éducation au golit. Dans cette optique, les enfants sont
incités a golter chacun des aliments proposés au menu.

Les menus de chaque semaine sont accessibles a partir du jeudi précédent sur le site Internet de la
commune a 'adresse :

https://www.latrinitesurmer.fr/enfance-jeunesse/jhabite-ici-autour-de-lecole/#restaurant-scolaire.

fls peuvent étre affichés a I'entrée de I'école et dans les locaux du périscolaire.

Les parents d'enfants atteints d’allergies ou d’intolérances alimentaires reconnues par des
allergologues doivent en informer la commune dés l'inscription. Il appartient au responsable légal de
compléter un formulaire de demande de Protocole alimentaire, justifié par ordonnance d’un
allergologue, qui sera examiné par le prestataire de restauration afin de vérifier la possibilité d’élaborer
un repas spécifique.

Si le prestataire n’est pas en mesure d’assurer I'élaboration d’un repas spécifique, les parents sont
autorisés a fournir un panier repas qui sera servi a I'enfant lors du temps de restauration.

Un protocole alimentaire particulier pourra &tre mis en ceuvre en dehors de ce cadre sous réserve des
capacités de confection du prestataire. Les parents peuvent également, pour des raisons médicales,
fournir au restaurant un complément de repas, sous les conditions suivantes :

Le complément doit étre déposé au restaurant scolaire dans les horaires de la garderie du matin et au
plus tard a 8h30.

Il doit étre conditionné dans une boite étanche de type « Tupperware » de petit format, marquée du
nom de ['enfant. La boite sera mise par les agents dans un sac plastique zippé jetable, sera entreposée
dans un réfrigérateur du restaurant et sera remise a I'enfant lors du repas sans avoir été ouverte. Un
réchauffage au micro-onde peut étre possible.

Lenfant aura l'obligation de remporter la boite avec lui aprés le service.

Des repas sans produit carné peuvent étre servis a la place du repas standard. Toutefois, I'élément
remplacant le produit carné n’est pas élaboré en cuisine centrale. Les parents souhaitant des repas
sans produits carnés doivent en faire une demande écrite auprés de la commune dans les délais visés
a l'article 3.

ARTICLE 7. Discipline

Lencadrement des enfants pendant les temps périscolaires et de la pause méridienne est assuré par
des adultes, agents de service municipaux ou collaborateurs bénévoles du service public.
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Afin d’assurer un déroulement serein de la garderie et de la pause méridienne, les enfants, les parents
et les encadrants sont tenus d’avoir des attitudes et comportements respectueux mutuels des régles
de vie fixées dans la charte du périscolaire signée dés 'inscription de I'enfant.

Durant les heures de cantine et de garderie, les enfants sont sous la responsabilité du personnel
encadrant. lls doivent respecter leurs camarades, le personnel, la nourriture, le matériel : tables,
chaises, matériel d’activités, les locaux.

Utiliser la garderie implique I'adhésion totale des enfants et des parents a ces régles de vies.

Les jeux apportés par les enfants au restaurant scolaire ou a la garderie sont interdits et pourront étre
confisqués par le personnel communal, de méme que tout objet dangereux ou étranger aux activités
scolaires et périscolaires. lls ne seront restitués qu’aux responsables légaux, sur rendez-vous.

Les téléphones portables, 'argent, les jeux vidéo etc... sont également interdits sur les différents temps
périscolaires

Les difficultés rencontrées le cas échéant avec un enfant ou un parent pourront faire I'objet de
rencontres organisées par la commune avec les représentants légaux. Ces rencontres ont pour objet
d’échanger sur les situations et d’élaborer collectivement des solutions afin de favoriser I'accueil de
I'enfant dans de bonnes conditions pour tous.

Les comportements inadaptés ou irrespectueux d’un enfant font I'objet d’une consignation par les
personnels d’encadrement dans un cahier des événements. Ce cahier est porté régulierement a la
connaissance des équipes pédagogiques de I'école concernée afin d’assurer une continuité
pédagogique de I'enfant entre le temps scolaire et le temps périscolaire. Un billet vert sera remis a
I'enseignant ayant la charge de I'enfant en cas de comportement inadapté.

En cas de comportements inadaptés ou irrespectueux répétés de I'enfant portant préjudice au bon
déroulement de la garderie ou de la pause méridienne, une sanction pourra étre appliquée allant de
lavertissement a P'exclusion de I'enfant, qui pourra étre prononcée pour un temps déterminé, ou de

facon définitive.

Sont jugés inadaptés ou irrespectueux les comportements suivants :
e Des cris répétés, une agitation continue troublant la tranquillité du repas,
e Lejet d'aliments ou d’objets a travers 'espace de restauration,
o L'emploi de mots grossiers, d’insultes, d’expressions a caractére sexuel,
Une attitude agressive envers les autres éléves,
Des actes de violences caractérisés envers les éléves et/ou les agents de service,
Un manque de respect caractérisé au personnel communal,
Des salissures volontaires ou dégradations de matériels ou des locaux,
Un refus répété d'obéissance aux directives des agents de service,

Ces comportements pourront faire 'objet de mesures progressives telles que décrites ci-dessous :

1. Premiére étape :

— Rappel de I'enfant au réglement et a la charte par les agents de service ;

— Consignation de l'incident dans le cahier des événements

— Mise a l'écart de I'enfant au sein de I'espace de restauration et sous surveillance d’un adulte
pour un retour au calme ;

2. Deuxiéme étape si événements répétés :
— Convocation du responsable légal avec le référent élu municipal ;
— Avertissement écrit ;

3. Troisieme étape si événements répétés ou faits jugés graves :
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— Convocation du responsable légal avec le référent élu municipal
— Exclusion d’une journée a plusieurs jours selon le cas notifiée par courrier ;

4. Quatridme étape si événements répétés ou faits jugés graves :
— Convocation du responsable légal avec le référent élu municipal ;
— Exclusion définitive notifiée par courrier.

Toute sanction fera 'objet d’une correspondance écrite de I'administration vers le responsable légal.

Ces modalités pourront étre adaptées en fonction de la gravité des événements ou en cas d’absence
de réponse parentale. Le Maire peut a tout moment prononcer I'exclusion d’un enfant afin de préserver
le bon ordre et la sécurité des temps périscolaires.

En cas de dégradation volontaire de locaux ou matériel collectif, la commune se réserve le droit de
facturer tout frais de nettoyage ou de réparation au responsable légal de I'enfant auteur des faits a
hauteur du coiit de réparation ou de remplacement du matériel ou du local dégradé.

ARTICLE 8 -Assurance

La commune est assurée pour les risques incombant au fonctionnement des services. Il convient aux
parents de prévoir une assurance de responsabilité civile pour les dommages que leurs enfants sont
susceptibles de causer, pendant les horaires de fonctionnement des services.

ARTICLE 9-Facturation

Une participation financiére est demandée aux familles pour la restauration scolaire et la garderie. Les
tarifs sont calculés selon le quotient familial. lls sont adoptés par décision du Maire de méme que la
grille de quotient familial qui permet de tenir compte des ressources de la famille et de sa composition.

La pause méridienne, comprenant le repas et le temps d’accueil du midi est facturée au forfait.

Les tranches horaires de la garderie sont facturées a la demi-heure, sauf la premiére heure du gouter
qui reste indivisible. Toute tranche commencée sera facturée en totalité.

La facturation est émise entre le 10 et le 15 du mois suivant le mois de consommation. Elle correspond
aux consommations réelles du mois pour chaque prestation (restauration scolaire, garderie). La
consommation réelle correspond aux réservations corrigées le cas échéant des absences justifiées ou
des modifications intervenues dans les délais et aux temps d'accueil effectifs de I'enfant au service de
la garderie.

ARTICLE 10 - Modes de paiement

Un avis des sommes a payer est transmis aux familles par le Trésor public d’Auray a partir d’un bilan
mensuel de consommation.

Le montant de l'avis des sommes a payer doit &tre impérativement réglé avant le 15 du mois suivant sa
réception :
e Par prélévement automatique sur un compte bancaire ou postal. Cette faculté est suspendue
si des prélevements sont rejetés a deux reprises par la banque sur les douze derniers mois ;
e Par paiement sécurisé sur Internet en se connectant sur la plateforme PayFIP dont les
coordonnées sont indiquées sur I'avis des sommes a payer ;
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e En numéraire auprés des bureaux de tabac habilités par le Trésor Public ;
e Par chéque (a l'ordre du Trésor Public) ;
e Par Virement bancaire sur le RIB indiqué dans l'avis des sommes a payer.

ARTICLE 11 - Commission périscolaire et modification de
I'organisation des temps périscolaires

La Commission périscolaire est un organe consultatif chargé d’émettre des avis sur le fonctionnement
de la cantine et de la garderie (menus, qualité des repas, accueil, hygiéne, régimes spécifiques,
activités, etc.). Elle ne dispose d’aucun pouvoir décisionnel, mais ses retours peuvent étre pris en
compte par la collectivité.

Elle est composée de 10 membres au maximum :

e 2 représentants élus de la collectivité gestionnaire ;

e 2 représentants de ladministration communale (dont un responsable du service
périscolaire) ;

e 2 représentants des parents d’éléves élus (désignés par les représentants au conseil
d’école) pour I'école publique ;

e 2 représentants des parents d’éleves élus pour I'école privée ;

e 1 représentant de I'équipe enseignante de 'école publique, désigné par la direction.

e 1 représentant de I'équipe enseignante de 'école privée, désigné par la direction.

Les membres sont désignés pour 'année scolaire. Leur participation est bénévole.

Elle se réunit jusqu’a 3 fois par an au maximum, sauf événement exceptionnel, sur convocation de la
collectivité ou a la demande d’au moins la moitié de ses membres. Un ordre du jour est établi a I'avance
par la collectivité qui établit également un compte rendu ou relevé de décisions.

Tout membre peut proposer I'inscription d’un sujet a l'ordre du jour.

En cas de désaccord persistant entre les représentants des différentes écoles, et a défaut de consensus
au sein de la commission, la décision finale revient au maire ou a I'équipe municipale en charge des
affaires scolaires et périscolaire, en tant qu’autorité compétente.

ARTICLE 12 - Communication auprés des écoles en cas de
modification de I'organisation des services périscolaires

Toute modification de 'organisation des services périscolaires (horaires d’accueil, personnel encadrant,
modalités d’inscription, tarification, activités proposées, fonctionnement de restauration ou des temps
d’accueil du matin et du soir) doit faire I'objet d'une information claire et anticipée aux représentants
des deux écoles et des parents d’éléves.

La commune de La Trinité-sur-Mer s’engage a :
¢ Informer par écrit les familles et les directions des deux écoles au minimum une semaine
avant la mise en application des modifications, sauf situation d’urgence avérée ;
e Transmettre simultanément l'information aux représentants des parents d’éléves élus,
ainsi qu’au personnel encadrant concerné ;
e Préciser les motifs, les modalités et la date d’entrée en vigueur de la modification ;

Réglement des accueils et de la restauration périscolaires - Commune de La Trinité-sur-Mer — juin 2026 Page 8



Ref. 201 524 Berger-Levrault (1309)

Envoyé en préfecture le 18/06/2026
Regu en préfecture le 18/06/2026

puicle 1§ JUIN 2026

ID : 056-215602582-20260617-DCM_202660-DE

Les directions d’école relayent ces informations aux familles via leurs canaux habituels. En cas de
modification impactant directement les enfants ou les familles, une période de transition raisonnable
pourra étre mise en place pour accompagner le changement.

ARTICLE 13 - Données personnelles

Dans le prolongement de I'entrée en vigueur le 25 mai 2018, le Réglement Général sur la protection
des données, RGPD, les parents et enfants utilisateurs des services périscolaires de la commune de La
Trinité-sur-Mer sont informés que dans le cadre de I'exécution des missions d’intérét public du service,
la fiche de renseignements, les fiches sanitaires et le dossier d’inscription, avec toutes les données
nécessaires sont conservés par le service périscolaire. A ce titre, le service réaffirme ses valeurs de
transparence et d’usage responsable desdites données. Pour rappel, le traitement des données
relatives aux inscriptions aux services périscolaires est informatisé. Conformément aux dispositions de
la loi « Informatique et Libertés » du 6 janvier 1978, les personnes auprés desquelles sont recueillies
des informations nominatives, disposent d’un droit d’accés, de modification, de rectification des
données a caractére personnel le concernant ainsi qu’un droit d’opposition a leur utilisation.

ARTICLE 14 - Entrée en vigueur du reglement

Le présent réglement, approuvé par délibération du Conseil municipal du 17 Juin 2026, entre en
vigueur le ler septembre 2026. Il est publié sur le site Internet de la commune et sera communiqué
dans le dossier d’inscription de I'enfant.

La commune de La Trinité-sur-Mer se réserve le droit de modifier ce réglement en fonction des
nécessités du service et de I'évolution des dispositions légales ou réglementaires en vigueur.

17 JUIN 2026

Pour exécution, le

Le Maire,

Yves NORMAND
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